
 
 
 

 
 
 
 

ประกาศสํานกังานตรวจบญัชสีหกรณ�บึงกาฬ 
เรื่อง  การกาํหนดมาตรฐานและขัน้ตอนการให%บริการประชาชน พ.ศ. 2559 

................................. 
 
  เพ่ือให%การบริการของสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ�บึงกาฬ มีมาตรฐานและข้ันตอนการให%บริการ
ท่ีชัดเจน โปร.งใสและตรวจสอบได% สอดคล%องกับมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 19 พฤษภาคม 2556 เรื่องการลด
ข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน และประกาศกรมตรวจบัญชีสหกรณ� เรื่อง การกําหนด
ระยะเวลามาตรฐานงานให%บริการ พ.ศ. 2551 สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ�บึงกาฬ จึงออกประกาศมาตรฐาน
และข้ันตอนการให%บริการประชาชน ดังต.อไปนี้ 

ข%อ 1 ประกาศนี้ เรียกว.า “ประกาศสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ�บึงกาฬ เรื่อง การกําหนด
มาตรฐานและข้ันตอนการให%บริการประชาชน พ.ศ. 2559” 

ข%อ 2 ประกาศนี้ให%ใช%บังคับต้ังแต.วันประกาศเป:นต%นไป 
ข%อ 3 มาตรฐานและข้ันตอนการให%บริการประชาชนให%เป:นไปตามรายละเอียดท่ีปรากฏแนบท%าย

ประกาศนี้ 
 

  
 
 
 
กรรมการคนหนึ่ง  เป:น  
 

ประกาศ ณ วันท่ี  11  เดือน  พฤษภาคม  ๒๕๕9 
 

(ลงชื่อ) ....................................................... 
 

(นางสาวชณิญญา  หิรัญสุทธิ์) 
หัวหน�าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ บึงกาฬ 



เอกสารแนบท�ายประกาศ สํานกังานตรวจบญัชีสหกรณ�บงึกาฬ 
เรือ่ง การกําหนดระยะเวลามาตรฐานงานให�บรกิาร พ.ศ. 2559 

 

รายชื่อกระบวนงาน 
ระยะเวลามาตรฐาน

(ถวัเฉลีย่) 

1.  ข�อมูลการเงินการบัญชีของสหกรณ� / กลุ5มเกษตรกร 

     - เอกสารสําเร็จรูป 

     - ข�อมูลท่ีต�องประมวลเพ่ิมจากโปรแกรมระบบสารสนเทศทางการเงิน 

2.  การให�บริการโปรแกรมคอมพิวเตอร� (ระบบบัญชี) 

3.  การให�บริการวางรูปแบบบัญชีสหกรณ�และกลุ5มเกษตรกรท่ีจดทะเบียนใหม5 

4.  การให�บริการตรวจสอบบัญชีสําหรับสหกรณ�ท่ีผ5านการประเมินความพร�อม  

5.  การให�บริการข�อมูลสารสนเทศทางการเงิน การบัญชี ของสหกรณ� และ 

     กลุ5มเกษตรกร 

     - สารสนเทศทางการเงิน (งบการเงิน) 

     - สารสนเทศทางการเงิน (ปริมาณธุรกิจ) 

 

20 นาที 

3 วัน 

3 วัน 

2 วัน 

60 วัน 

3 วัน 

 

 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ และระยะเวลามาตรฐานงานบริการ 

กระบวนงานที่ 1 การให"บริการข"อมูลการเงินการบัญชีของสหกรณ&และกลุ(มเกษตรกร 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
- ข�อมูลที่เป!นเอกสารเผยแพร#ทางการเงินการบัญชีของสหกรณ'และกลุ#มเกษตรกรที่ทําขึ้นเป!นตารางสําเร็จรูปในรอบป/ 
 
 

 
 
 

                                                                                                    
สรุป 3 ขั้นตอน 1 จุดบริการ รวมระยะเวลาตามประกาศลดขั้นตอนบริการ 20  นาที 

ระยะเวลามาตรฐาน 20 นาที 

- ข�อมูลนอกเหนือจากเอกสารเผยแพร#ทางการเงินการบัญชีของสหกรณ'และกลุ#มเกษตรกร ที่ต�องประมวลผลจากโปรแกรมระบบสารสนเทศทางการเงิน 
 
   
 
 
 
                                                                                       

สรุป 4 ขั้นตอน 1 จุดบริการ รวมระยะเวลาตามประกาศลดขั้นตอนบริการ 3 วัน 
ระยะเวลามาตรฐาน 3 วัน 

 

 (10 นาที)  (5 นาที) 

 

ประชาชนแจ�งความ
จํานงในการขอรับ

เอกสาร 

 

เจ�าหน�าที่ค�นหา
เอกสารที่ประชาชน

ต�องการ 

 

ประชาชนกรอกข�อมูลใน
แบบแสดงความจํานงใน

การขอรับเอกสาร 

 

ประชาชนรับ
เอกสารเผยแพร# 

(3 นาที) (2 นาที) 

 

ประชาชนแจ�งความ
จํานงในการขอรับ

เอกสาร 

 

เจ�าหน�าที่สอบถาม
รายละเอียดข�อมูลที่

ต�องการจากประชาชน 

 

ประชาชนกรอก
แบบแสดงความ

จํานงในการขอรับ
เอกสาร 

 

เจ�าหน�าที่ประสานกับ
หน#วยงานที่เกี่ยวข�องทํา
การประมวลผลข�อมูลที่

ประชาชนต�องการ 

 

ส#งข�อมูลที่
ประมวลผลแล�ว
ให�กับประชาชน 

(2 วัน) 
 (1/2 วัน)  (1/2 วัน) 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ และระยะเวลามาตรฐานงานบริการ 

กระบวนงานที่ 2 การให"บริการโปรแกรมระบบบัญชีคอมพิวเตอร& (ระบบบัญชี) 

แผนผังแสดงขั้นตอนระยะเวลาการให�บริการโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ' 
 
  
 
 
 
 
 
 

 
สรุป 3 ขั้นตอน 1 จุดบริการ รวมระยะเวลาตามประกาศลดขั้นตอนบริการ 3 วัน 

ระยะเวลามาตรฐาน 3 วัน 

หมายเหตุ    **ความพร�อมในการใช�โปรแกรม หมายถึง สหกรณ'ที่มีการประเมินความพร�อม 5 ด�าน ดังนี้ 
     1. ด�าน Hardware 
     2. ด�าน Software 
     3. ด�าน Peopleware 
     4. ด�าน Dataware 
     5. ด�าน Procedure 
     ** ระยะเวลา 3 วัน นับตั้งแต#วันที่ประเมินความพร�อมการใช� IT จนถึงวันที่ทําการติดตั้งโปรแกรม (ไม#นับระยะเวลาการรอคอย) 

 
 

 

สตส.  
ดําเนินการโดย 
IT Provider 

      

   สหกรณ'                        

 

ตรวจสอบการ
ประเมินตนเองใน

ใบสมัครขอใช� 

 
ประเมินความ
พร�อมการใช� IT 

 

อนุมัติการขอใช� 

  

ติดตั้งโปรแกรม 

  (1 วัน) (2 วัน)  (1 วัน/1 ระบบงาน) 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ และระยะเวลามาตรฐานงานบริการ 

กระบวนงานที่ 3 การให"บริการวางรูปแบบบัญชีสําหรับสหกรณ&และกลุ(มเกษตรกรที่จดทะเบียนใหม( 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (ปรับปรุงใหม#) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลามาตรฐาน 2 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ประสานงานกับสหกรณ'หรือ
กลุ#มเกษตรกร เพื่อทราบ
ข�อมูลเกี่ยวกับธุรกิจและ
ข�อมูลอื่นๆ ที่เกี่ยวข�อง 

 

ดําเนินการวางรูปแบบบัญชีให�
สหกรณ'หรือกลุ#มเกษตรกรที่

จดทะเบียนใหม#ถือใช� 

(2 วัน) 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ และระยะเวลามาตรฐานงานบริการ 

กระบวนงานที่ 4 การให"บริการตรวจสอบบัญชีสําหรับสหกรณ&ที่ผ(านการประเมินความพร"อม 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (ปรับปรุงใหม#) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลามาตรฐาน 60 วัน 
 

หมายเหตุ   1. สตส. หมายถึง สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ'บึงกาฬ 
               2. สตท. หมายถึง สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ'ที่ 5 
               3. หน#วยงานที่เกี่ยวข�อง หมายถึง ผู�ว#าราชการจังหวัด หรือ สํานักงานส#งเสริมสหกรณ'พื้นที่  
               4. กรณี สตส. มีข�อสังเกตในผลงานของผู�สอบบัญชี ให�ผู�สอบบัญชีดําเนินการตรวจสอบและแก�ไขให�ถูกต�องตามคําแนะนําของ หน.สตส. 
 
 
 
 

 

ผู�สอบบัญชีประเมิน
ความพร�อมเบื้องต�นฯ 
ร#วมกับสหกรณ'เมื่อ
สหกรณ'มีความพร�อมฯ 

นัดเข�าทําการ
ตรวจสอบบัญชีตาม
แผนปฏิบัติงานฯ 

 

ผู�สอบบัญชีดาํเนินการ
ในขั้นตอนกําหนด
แนวการสอบบญัชี

แผนปฏิบัต ิ

 

 

ผู�สอบบัญชี
ดําเนินการในขั้นตอน
ปฏิบัติงานตรวจสอบ

บัญชีและจัดทาํ
กระดาษทําการ 

 
ผู�สอบบัญชีพิจารณา
แสดงความเห็นต#องบ
การเงิน และจัดทาํ

รายงานการสอบบัญชี
แล�วส#งให� สตส.

ดําเนินการ 

 
 
สตส.ดําเนนิการสอบ

ทานและให�ความ
เห็นชอบในผลงาน
ของผู�สอบบัญช ี

 

 

แจ�งผลการตรวจสอบ
ให�สหกรณ' สตท .
และหน#วยงานที่

เกี่ยวข�อง 

  ภายใน 60 วัน 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ และระยะเวลามาตรฐานงานบริการ 

กระบวนการที่ 5 การให"บริการข"อมูลสารสนเทศทางการเงิน การบัญชี ของสหกรณ&และกลุ(มเกษตรกร 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                  สรุป 4 ขั้นตอน 1 จุดบริการ รวมระยะเวลาตามประกาศลดขั้นตอนบริการ 3 วัน  

ระยะเวลามาตรฐาน 3 วัน 

 แบบ Input From ประกอบด�วยปริมาณธุรกิจ/ ฐานะการเงินของสหกรณ'และกลุ#มเกษตรกร 

 

ผู�สอบบัญชีเสนอ
รายงานการสอบบัญชี
และกระดาษทําการ 

 

สตส.บันทึกข�อมูลลงแบบ 
Input From  ลงบน

โปรแกรมระบบสารสนเทศ
ทางการเงินและส#งข�อมูล

ปริมาณธุรกิจ/ฐานะการเงิน
ผ#าน Website 

 

 
ตรวจสอบความถูกต�องของ
การบันทึกข�อมูลในโปรแกรม
ระบบสารสนเทศทางการเงิน

และยืนยันความถูกต�อง 
 

 

อนุมัติข�อมูลเพื่อนําขึ้น
เผยแพร#บน Website 

 

สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศและการ
สื่อสาร กรมตรวจบัญชีสหกรณ' 

    Database Server 

 

ประชาชนสามารถเรียกดูบน  
Website 

ระยะเวลา 1 วัน ระยะเวลา 2 วัน 
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